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Kurzanleitung Winmask

Anlegen einer Eingabemaske, Dateneingabe und Expeten der Daten

Die haufigste Art der Anwendung von WinMask liegirid, dass ausgeflllte Fragebdgen
vorliegen, welche zum Zweck der anschlielBenden &dusmg mit einem Statistikprogramm

(ALMO, SPSS) oder mit einer Tabellenkalkulation €ER in computerlesbarer Form

eingegeben werden sollen.

Folgende vier Schritte sind dazu nétig:
1. Erstellen eines Codeplans
2. Erstellen einer Eingabemaske mit "WinMask Anlega"

3. Daten eingeben mit "WinMask Eingabe”
4. Daten fur das Statistikprogramm (SPSS oder ALMO)oder Excel exportieren

1. Erstellen eines Codeplans:

Fur den Fragebogen werden die einzelnen Varialdstyélegt. Diese werden in der Regel
durchnummeriert. Weiters wird festgelegt, welcheahl&ncode fur die einzelnen
Auspragungen der Variablen vergeben werden.

z.B.:

Fragebogen:

Variable 1 (V1): Fragebogennummer, dreistelligentdéationsnummer

Variable 2 (V2): Geschlecht der befragten PersdnstEllige Variable, Auspragung
"weiblich" wird mit der Zahl 1 vercodet, Auspragufrgannlich” mit der Zahl 2.

Variable 3 (V3): Beruf: Offene Frage mit Textangabe
USW.

2. Erstellen einer Eingabemaske mit "WinMask Anlega"

Um die Daten mit WinMask eingeben zu kdnnen, mussst eine Maske angelegt werden.
Dazu wird das Programm "WinMask Anlegen” verwendlieich dem Start dieses Programms
erscheint folgendes Fenster fur die Dateiauswabhl.
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Mit dem Button "Definitionsdatei wahlen" wird der akhe der anzulegenden Maske
festgelegt. Die Definitionsdatei bekommt automdttidee Endung .em1.

Mit dem Button "Datendatei wahlen" wird der Name datei definiert, in welcher die

einzugebenden Daten gespeichert werden. Der NamhalienEndung der Datei ist beliebig
wahlbar (die Endung .txt wird empfohlen). Wurde auveine bereits vorhandene
Eingabemaske ausgewahlt, dann wird hier automattsahdort gespeicherte Name der
Datendatei angezeigt, welcher bei Bedarf gedndenden kann.

Anschlielend auf den Button "Variablen definiereditken, worauf folgendes Fenster
erscheint:
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In diesem Beispiel wurde zuvor der Namntest.emI im Verzeichnis "c:\daten\" als Name
fur die Definitionsdatei und der Nametest.txt" im selben Verzeichnifiir die Datendatel
festgelegt. Diese Informationen sind in den Feldamunteren Rand ersichtlich.

Nun muassen fur alle Variablen des Fragebogensdtigan Informationen aus dem Codeplan
angegeben werden.

Das Feldv-Nummer wird automatisch als fortlaufende Nummer vergeben.

Als V-Name wird ein Name fur diese Variable vergeben. Da aidéamen auch als
Variablennamen fiur das Statistikprogramm tGbernomwerden kénnen, ist es zweckmalig,
kurze Namen zu vergeben und nach Méglichkeit dieueationen fiir Namensvergaben der
Statistikprogramme einzuhalten (entsprechend denlblachern dieser Programme).

Unter 'Breite” ist die Anzahl der benotigten Zahlenstellen fig ®ercodung der Variable
anzugeben (z.B. 3 bedeutet, es konnen maximalteligje Zahlen eingegeben werden).
Hinweis: Die korrekte Angabe der Variablenbreitestideunigt die Dateneingabe, da das
Eingabeprogramm automatisch zur néachsten Varialplengt, sobald die Variablenbreite
erreicht ist.

In den Feldern Untergrenzée' und '"Obergrenzé' wird der maximal erlaubte Wertebereich
festgelegt (dieser Wertebereich kann bei der Datgabe nicht tGber/unterschritten werden).
Im Feld 'Codieranmerkung" koénnen optional zuséatzliche Beschreibungen oder
Informationen angegeben werden, die bei der Datgabe zu dieser Variable angezeigt
werden (z.B. Hinweise wie "Fragebatterie 10" odeinWeis: 1=weiblich, 2=mé&nnlich").
Wenn die einzugebenden Zahlen niglinzzahlig sind, muss VariablentypDezimalzahl’
gewahlt werden.

Beispiel:
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Fur die dreistellige Fragebogennummer kdnnten falgeEintrage erstellt werden:
V-Nummer: 1 (automatisch vergeben), V-Name: FBNReit®: 3, Untergrenze: 1,
Obergrenze: 999, Codieranmerkung: Fragebogennumimgeben.

Mit dem Button "Variable einfigen" kann die nachgtiable definiert werden.

Beispiel:

Fur die Variable Geschlecht werden folgende Eimrégtellt:

V-Nummer: 2 (automatisch vergeben), V-Name: Gesttt)eBreite: 1, Untergrenze: 1,
Obergrenze: 2, Codieranmerkung: 1=weiblich, 2=m&hnl

Wird als Variablentyp Zeichenvariable' gewahlt, dann werden die Felder fur Unter- und
Obergrenze ausgeblendet. Es ist nur die Breitet@n@aAnzahl mdglicher Zeichen) notig.
Maximale Breite (=Lange des Textes) bei Zeichem@den ist 255.

Beispiel:

Fur die Variable Beruf werden folgende Eintrageedits

V-Nummer: 3 (automatisch vergeben), V-Name: BeW&#tiablentyp: Zeichenvariable,
Breite: 100, Codieranmerkung: Berufsbezeichund ald eingeben.

Mit den Buttons ">" und ">>" bzw. "<" und "<<" kanmwischen den bereits definierten
Variablen navigiert werden ( _< springt zur erst@miable und >_ zur letzten). Damit kdnnen
die vorhandenen Definitionen editiert werden. Esirlgn auch nachtraglich an beliebiger
Stelle Variablen eingefligt werden (z.B.: V1 bis $8d bereits definiert, Sie navigieren zu
V3 und klicken auf "Variable einfligen": Es wird damine neue Variable V4 eingefligt, die
ursprungliche Variable V4 wird nun V5 und die uiapgliche Variable V5 wird zu V6).

Mit dem Button "Variable I6schen” wird die aktieeNariable geldscht.

Mit dem Button "Einstellungen von voriger Variahlbernehmen" kénnen die Angaben der
letzten Variablen dupliziert werden. Dies ist zwaé3ig, wenn mehrere gleichartige

Variablen (z.B. Fragebatterie) definiert werden:e DAngaben fir Breite, Untergrenze,

Obergrenze etc. werden dadurch dupliziert (musseht erneut eingetragen werden) und es
wird beispielsweise nur der Variablenname geandert.

Im MenlU "Sprunganweisungen” konnen automatischeirfgr (z.B. bei Filtervariablen)
definiert werden (siehe Manual).

Mit dem Button "Listeansicht" wird eine Uberblickbelle aller Variablendefinitionen
angezeigt (in dieser Liste sind keine AnderunganDaginitionen moglich). Durch anklicken
der Spaltentberschriften werden die Variablen in ldetenansicht nach dem jeweiligen
Spaltenkriterium sortiert angezeigt.

Mit dem Button "speichern” werden samtliche Angabespeichert.
Mit dem Button "ende" wird das Programm beendet.

Anmerkung: Wenn sie eine gespeicherte Maske verandern woBenstarten Sie das
Programm erneut und wahlen als Definitionsdateilubeeits angelegte Maske.



Joachim Gerich Kurzanleitung WinMask 5.0

3. Daten eingeben mit "WinMask Eingabe"

Zur Dateneingabe starten Sie das Programm "WinMaslgabe". Es erscheint eine
Dateiauswahlbox, in der Sie die zuvor angelegtegg&iemaske (die Datei mit der Endung
.em1) auswahlen.

Anschlie3end erscheint folgendes Eingabefenster:

™ WinMask 5 Dateneingabe =10] x|
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W Yariablenname Eingabe WinMask

Fragebogennunmmer eingeben

4 | < | ¥ | B x|
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Datenzatz Eingabe
IEI I zpeicherm beenden
Dratendater:

C:hdatenitest bt Daten anzeigen

Der untere (blaue) Bereichbezieht sich auf die aktuell einzugebende Variabte Feld
Eingabe wird nun die Angabe fir die erste Variadle dem ersten Fragebogen erwartet. In
diesem Beispiel wird hier die dreistellige Fragefrmgummer eingegeben. Sobald drei Zahlen
eingegeben werden (z.B. 001) die sich im erlaubtéertebereich bewegen springt die
Anzeige zur nachsten Variable. Auf diese Weise wemrdlie Variablen nacheinander
eingegeben. Die Eingaben der letzten drei Variablerden imdaruber liegenden grauen
Bereich angezeigt. Wenn ein Wert eingegeben wied, ati3erhalb des gultigen Bereiches
einer Variable liegt (das wurde durch die Untergeennd Obergrenze in Punkt 2 definiert),
wird die Eingabe nicht angenommen und es erscbeirtentsprechende Mitteilung.

Wenn bei einer Variable kein gultiger Wert vorhamdst (z.B. ein Frage wurde nicht
beantwortet), dann wird anstatt eines Zahlenwatie€ingabetaste (Return-Taste) gedrtickt
(das Eingabefeld wird dabei leer gelassen). Alggaewert, der anschlielend im grauen
Bereich ersichtlich ist, wird das Kirzel "KW" (flikein Wert") eingetragen.
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Nachdem die letzte Variable eines Fragebogens gafigm wurde, erscheint ein Fenster mit
der Frage, ob der aktuelle Datensgtspeichertwerden soll. Wird dies bestétigt, dann
werden die Eingaben des aktuellen FragebogensriDatendatei gespeichert und ein leeres
Eingabefenster flr den né&chsten Fragebogen ersdiegmnend mit Variable 1.

Mit dem Button Datensatz speicherh kénnen die Eingaben auch jederzeit gespeichert
werden. Auch in diesem Fall wird anschlieend errds Eingabefenster fir den néchsten
Fragebogen beginnend mit Variable 1 gezeigt.

Mit "<" bzw. ">" kann zwischen den Variablen eines aktuellen Fyagens navigiert werden
(so kénnen z.B. Eingaben korrigiert werden). Siarigh auf diese Weise aber nur zwischen
den Variablen des aktuellen Fragebogens navigieren.

Hinweis. Wollen Sie Eingaben von schon zuvor eingegebéiragebdgen nachtréaglich
korrigieren, dann ist dies nur mit dem Menl "Ed#ie’ moglich (siehe Manual).

Mit " |[<" erfolgt ein Sprung an den Anfang (zur ersten afale) des Fragebogens.
Mit ">|" erfolgt ein Sprung an das Ende (zur letzten \Idelpdes Fragebogens.
Mit "> " erfolgt ein Sprung zur nachsten Variable, firndeh kein Wert eingegeben wurde.

Im Feld "Anzahl vorhandener Datensatze" sehen meAmzahl der Fragebdgen, welche
insgesamt schon in der Datendatei gespeichert sind.

Im Feld "in aktueller Sitzung eingegebene Dateresésehen Sie, wie viele Fragebdgen seit
dem letzten Programmestart eingegeben wurden.

Mit "Eingabe beendeh wird das Programm "WinMask Eingabe" beendet. I&enen die
Eingabe natirlich durch erneuten Programmstarsdtren.

Mit "Datensatz anzeigeh kénnen die bereits eingegebenen Daten in einemtféester
angezeigt werdenin dieser Anzeige konnen jedoch keine Anderungendemm Daten
vorgenommen werden!

4. Daten fur das Statistikprogramm (ALMO oder SPSShzw. Excel exportieren

Nachdem die Daten fertig eingegeben sind mussese digr ALMO, SPSS oder Excel
exportiert werden.

Dazu wird wieder das Programm "WinMask Anlegen" tgest. Die entsprechende
Eingabemaske (*.em1-Datei) als Definitionsdateivalden und auf "Variablen definieren”
klicken. Anschlieend im Ment "Daten” auf "Almoe@rErstellen”, "SPSS-File anlegen”
oder "Excel (csv)-file" klicken.

4.1. Export nach ALMO

Wenn die Daten mit Almo weiter verarbeitet werdailes, dann wird durch Klick auf
"Almo-Prog Erstellen” ein Almo-Syntax Programm erge mit dem die Daten in Almo
eingelesen werden. Der Name dieses Syntax-Progranuss dazu festgelegt werden.
Danach erscheint ein Mitteilungsfenster in beigpielise folgender Art:
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anlegen w

almao Programm erfolgreich angelegt,
Programmnarme: O:\Weuer Crdneritest.alm
folgende Dateien werden erzeugt:

ink-Datei: DeMNeusr COrdneritest, ink
nub-Datei: DMewsr Ordnerstest nub
dir-Datei: DiMeusr Ordneriest.dic

(0

Es wurde ein Almo-Syntax Programm in der Datei N@Wier Ordner\test.alm” erstellt. Dieses
Syntaxprogramm muss anschlie3end in ALMO gedffnetden (Im Programm ALMO mit
Datei laden...). Danach in ALMO auf "Rechne" klioke

Die Syntax-Anweisungen bewirken, dass ALMO die Datnliel3t, die Basisstatistiken
ermittelt (p5 in ALMO), die Variablennamen in inklierbaren Dateien (im Beispiel oben:
test.ink bzw. test.nub Dateien), sowie die DaterAllMO-Direkt Format (test.dir) speichert.
Diese Dateien kdnnen danach zur weiteren Datenatiswgein ALMO verwendet werden.
Detailliertere Angaben dazu im WinMask-Manual umdALMO Handbuch.

Hinweis. Die dir-, nub- und ink- Dateien werden erst vobMO und nicht von WinMask
erstellt. D.h. erst nachdem das Syntax-Programne (dim-Datei) in ALMO ausgefihrt
wurde sind die ink-, nub- und dir- Dateien verfigba

4.2. Export nach SPSS
Wenn die Daten mit SPSS weiter verarbeitet werddlers dann im Menu "Daten" auf

"SPSS-File anlegen” klicken. Anschlie3end eineredaimen fir die SPSS-Datendatei (.sav -
Datei) festlegen. Danach erscheint folgendes Fenste

O Winmask-Export SPSS E]@

Export fiir SPSS
W ariablennarmen

keine ¥ ariablennarmen
erportieren

anablennamen als
f+ 5PS5Warisblernamnsn
emportieren

Wariablennamen alz
SPSS-Y aniablenlabelz exportisren

weiker

abbrechen
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Hier kann festgelegt werden, auf welche Art die der Eingabemaske definierten
Variablennamen exportiert werden sollen. WerdenAtigaben mit "weiter" bestatigt, dann
werden die Daten in eine SPSS - sav Datendatehgeben, die anschlieend mit SPSS
gebffnet werden kann.

4.3. Export nach Excel
Wenn die Daten mit Excel weiter verarbeitet werdstien, dann im MenlU "Daten" auf

"Excel (csv)-file anlegen” klicken. AnschlieRenahen Dateinamen fir die Excel-Datendatei
(.csv - Datei) festlegen. Danach erscheint folgerieenster:

. Export Excel g@@

Export fiir Excel [cs¥-Format)

Exporieren
nach:

Fehlende Werte

Behandlung fehlender 'w/erte:

o als k' & Sz Leerzellen
speichem speichern
Wariablebezeichhungen Auzgabe Y arablenbezeichhungen

aur

. r~
 keine V-Nummer i M amen

....................................... g - -Murmmer

o EBezeichnun und Mamen
iausgeben

E xpaortieren Abburch

Fehlende Werte kdnnen in der Excel Datei als Lélerz¢éStandardeinstellung) oder als "kw"-
Eintrag dargestellt werden.

Wenn Variablennamen tibernommen werden sollen (&tdathstellung: keine), werden
diese in der ersten Zeile in Excel dargestellt.

Wird "Bezeichnungen ausgeben” gewahlt, werden Ysermamen Gbernommen. Es besteht
die Moglichkeit, aus der WinMask Eingabemaske neMthmen, nur die Variablennummern
bzw. Variablennummern und Namen gemeinsam auszuagebe

Die Daten werden im csv-Format (Textformat) gedpeicwelches von Excel automatisch
erkannt wird.



